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ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA 

 
1. DO OBJETO 
 

1.1 Aquisição de MATERIAL DIDÁTICO E EXPEDIENTE para atender as Unidades Escolares e o Núcleo 
Central da Secretaria de Educação no Ano Letivo de 2024. Conforme condições, quantidades, 
exigências e estimativas estabelecidas neste instrumento. 
 

 

1.2 Requisitante: Secretaria Municipal de Educação 

1.3 Fundamentação legal: Pregão Eletrônico, Decreto Federal nº: 10.024/2019 - Sistema 
de Registro de Preços - Lei 10.520/2002 c/c Lei 8.666/93 e 
Decreto Municipal nº 599 de 03 de junho de 2020. 

1.4 Prazo: 12 meses 

1.5 Tipo: Menor preço por item nos termos da Lei nº. 8.666/93. 

 
2. DA AQUISIÇÃO 

 
2.1  A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referência, bem 
como o número de itens e os respectivos quantitativos: 

 

COTA EXCLUSIVA 

Item CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

1 316632 

ALFINETE - Para mapas (5mm), Acondicionados em caixinha com 
50 unidades.  Cabeça plástica colorida de nº1/5mm, aço níquel, 
não perecível e validade indeterminada. Produto certificado pelo 
INMETRO. 

CX 360 

2 468205 

APONTADOR DE LÁPIS DE METAL - Lâminas em aço carbono de 
alta qualidade, formatos ergonômicos, medindo 
aproximadamente 3,0cmx1cm. Produto certificado pelo 
INMETRO. Acondicionados em caixa com 24 unidades. 

CX 20 

3 57045 
ARGILA REFRATÁRIA PARA MODELAGEM - Acondicionada em 
pacote de 2KG. 

PCT 682 

4 232729 

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO COM SUPORTE PARA 
MARCADORES - Formato anatômico, corpo plástico azul e/ou 
preto medindo aproximadamente 70x180x5500, feltro especial 17 
x 5cm, acondicionado em caixa unitário. Apaga qualquer 
superfície tipo lousa, branco, vidro etc. Produto certificado pelo 
INMETRO. 

UN 1.701 

5 481400 

AVENTAL INFANTIL ESCOLAR - Deverá ser todo confeccionado 
com material plástico (PVC) resistente na cor azul marinho - Pan-
tone aproximado 276 c. Com no mínimo 01 (uma) amarração para 
as costas e 01 (uma) para o pescoço. Viés reforçado da mesma cor 
do avental em todo avental.  
 Dimensões mínimas:36x48cm 

UN 
 

2.885 
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6 

435053 
BARBANTE DE ALGODÃO - 8 FIOS - Cor branca, em rolo com no 
mínimo 400gr, envolvidos em plástico transparente. Produto 
certificado pelo INMETRO. 

UN 472 

7 284808 

BASTÃO COLA SILICONE 11MM - Termoplástica branca, adesivo 
termoplástico elaborado à base de resinas sintéticas e ceras 
especiais, indicado para as mais diversas aplicações, medida 
bastão 11,3mm de diâmetro e 30cm de comprimento, 
acondicionados em embalagens de 1kg. Produto certificado pelo 
INMETRO. 

KG 202 

8 367971 

BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR - Fabricado em borracha 
natural, macia, tamanho mínimo de 31x21x7mm, produto não 
tóxico, 1ª qualidade - Apresentar produtos com certificação do 
INMETRO - Segurança de Artigos Escolares.  
Acondicionadas em caixa com 40 unidades. 

CX 12 

 
9 
 

468082 
CAIXA ARQUIVO MORTO - (Box) - Confeccionada em polionda na 
cor cinza, medindo aproximadamente 250x360x135 cinza.  

UN 840 

10 358671 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL - Caneta esferográfica escrita 
média, corpo em plástico transparente, carga removível; tampa 
cônica ventilada e tampão superior de pressão; tamanho com 
tampa de aproximadamente 15cm; embalagem com dados de 
identificação do produto e data de validade de no mínimo 2 anos 
a contar pela data da entrega. Produto Certificado por pelo menos 
UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU 
SIMILAR, certificado pelo INMETRO. Acondicionadas em caixa com 
50 unidades. 

 
UN 

4.300 

 
11 

358671 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA - Caneta esferográfica escrita 
média, corpo em plástico transparente, carga removível; tampa 
cônica ventilada e tampão superior de pressão; tamanho com 
tampa de aproximadamente 15cm; embalagem com dados de 
identificação do produto e data de validade de no mínimo 2 anos 
a contar pela data da entrega. Produto Certificado por pelo menos 
UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU 
SIMILAR, certificado pelo INMETRO. Acondicionadas em caixa com 
50 unidades. 

UN 4.050 

12 358671 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA - Caneta esferográfica 
escrita média, corpo em plástico transparente, carga removível; 
tampa cônica ventilada e tampão superior de pressão; tamanho 
com tampa de aproximadamente 15cm; embalagem com dados 
de identificação do produto e data de validade de no mínimo 2 
anos a contar pela data da entrega. Produto Certificado por pelo 
menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 
E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. Acondicionadas em 
caixa com 50 unidades. 

UN 2.350 

13 241163 

CANETA MARCADORA PARA RETRO-PROJETOR - Cor preta, ponta 
poliacetal média 2,0mm com orifício para respiro na ponta, tinta 
permanente, espessura da escrita 0.1mm, tinta resistente à água. 
Produto certificado pelo INMETRO. 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

UN 4.361 
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14 

428782 

CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE - AMARELA - Caneta 
destaca texto material plástico, ponta macia chanfrada de 
aproximadamente 3mm, para destacar com traço grosso ou 
sublinhar com traço fino, não recarregável, cor fluorescente, boa 
resistência à luz. Composição: Veículo aquoso, umectantes, 
corantes e aditivos. Dimensões de 142mm de comprimento e 
10mm de diâmetro.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

UN 4.856 

 
15 

428782 

CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE - VERDE - Caneta 
destaca texto material plástico, ponta macia chanfrada de 
aproximadamente 3mm, para destacar com traço grosso ou 
sublinhar com traço fino, não recarregável, cor fluorescente, boa 
resistência à luz. Composição: Veículo aquoso, umectantes, 
corantes e aditivos. Dimensões de 142mm de comprimento e 
10mm de diâmetro.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

UN 4.856 

16 359998 

CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO - Estojo com 12 cores, 
dimensões mínimas 16,5mm de diâmetro e 145mm de 
comprimento. Tinta lavável e atóxica, tampa antiasfixiante na cor 
da tinta, estojo com janela visor que permita a visualização das 
cores, ponta não acalcante, ponta no formato de ogiva com, no 
máximo 6mm de diâmetro, embalagem estojo plástico contendo 
etiquetas de identificação do fabricante, certificada pelo INMETRO 
e em conformidade com norma ASTM D 4236. 
Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Compactor. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

572 

17 350545 

CARTOLINA COLORIDA DUPLA FACE - Com formato 50x65cm, 
gramatura 120g, especificado na embalagem, 10 (dez) cores: 
amarelo, branco, vermelho, azul claro, verde, marrom, laranja, 
rosa, azul marinho e preta.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001.  
(31.000 unidades, divididas em 10 (dez) cores, acondicionadas 
em pacotes contendo 10 unidades). 

PCT 3.100 

18 463460 
CLIPS - Comum 2/0, embalados em caixa de papelão revestida 
com plástico com 500g. Produto certificado pelo INMETRO 

CX 500 

19 317551 

COLA PLÁSTICA BRANCA COM 1 LITRO - Lavável, para uso escolar 
composição: resina de PVA, produto atóxico; pronto para uso, alto 
teor de sólidos, a vedação da tampa deve ser eficiente para evitar 
o vazamento do produto/evaporação. Produto certificado pelo 
INMETRO não recomendado para crianças menores de três anos e 
validade superior a 36 meses a contar pela data de entrega. 

LT 850 

20 311290 

DIÁRIO DE CLASSE - Capa cartão 180g/m² - azul, com 
aproximadamente 14 folhas, apêndice de listagem de nomes Off-
set 63 g/m² medindo entre 12 e 13cm por 30 e 32cm anexada a 
primeira folha com a impressão na 2ª página. Certificado por pelo 
menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  

UN 5.986 

21 473520 
ENVELOPE PARDO - Papel Kraft Ouro 80g/m³, Tamanho ofício.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

 
UN 

 
24.500 
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22 452878 
FITA ADESIVA CREPE - Rolo medindo aproximadamente 
25mmx50m. Produto certificado pelo INMETRO. 

 
UN 

4.853 

23 463244 
FITA ADESIVA EM ACETATO - DUPLA FACE, medindo 
aproximadamente 25mmx30m. Produto certificado pelo 
INMETRO. 

UN 3.167 

24 317959 
FITA ADESIVA PLÁSTICA TRANSPARENTE - FINA - Medindo 
aproximadamente 12mmx50m, para fixação de papel. Produto 
certificado pelo INMETRO. 

UN 2.932 

25 332802 
FITA ADESIVA PLÁSTICA TRANSPARENTE - GROSSA - Medindo 
aproximadamente 50mmx50m, para fixação de papel. Produto 
certificado pelo INMETRO. 

UN 4.000 

26 257647 

GIZÃO DE CERA, com formato anatômico, pega fácil, que auxilia o 
desenvolvimento e motricidade da criança, formato cilíndrico, 
estojo com 12 cores, com no mínimo 112g, padrão grosso, com 
superfície lisa e uniforme, isento de defeitos e deformações, 
confeccionados com ceras e pigmentos atóxicos, com resistência 
suficiente para suportar a pressão normal. O produto deve ser 
macio e possuir alto poder de cobertura. Diâmetro mínimo de: 
12mm, comprimento mínimo: 110mm. Produto de fabricação 
nacional, certificado com selo compulsório do INMETRO. 
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

 
200 

27 382257 

GRAMPEADOR - Corpo todo em metal cromado medindo 18cm, 
para grampos 26/6 e 24/8, base emborrachada para não deslizar, 
depósito de grampos em aço com capacidade para 100 grampos. 
Grampeia até 30 fls. Produto certificado pelo INMETRO 

UN 905 

28 425226 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR COBREADO - Tamanho 26/6, 
fabricados com arame de aço revestido resistente à oxidação 
(tratamento contra a oxidação) e pontas afiadas. Indicados para 
grampear no mínimo 20 folhas. Sem rebarba de corte e/ou 
excesso de cola. Embalagem com dados de identificação do 
produto, indicação de quantidade, marca do fabricante; 
acondicionados em caixa com 5.000 unidades. Produto certificado 
pelo INMETRO 

CX 637 

29 395682 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR GRANDE COBREADO - Tamanho 
24/8, fabricados com arame de aço revestido resistente à 
oxidação (tratamento contra a oxidação) e pontas afiadas. 
Indicados para grampear no mínimo 30 folhas. Sem rebarba de 
corte e/ou excesso de cola. Embalagem com dados de 
identificação do produto, indicação de quantidade, marca do 
fabricante; acondicionados em caixa com 5.000 unidades.  
Produto certificado pelo INMETRO 
 

CX 191 

30 468541 

CONJUNTO DE PINCEIS PARA PINTURA ESCOLAR –  
Embalagem contendo 4 pincéis para pintura escolar, sendo: 
2 pincéis de cabos logos chatos 
Número 10 
Número 8 
2 pincéis de cabos curtos arredondados  
Número 4 
Número 2 
Produto certificado pelo INMETRO. 

CONJUNTO 1.434 
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31 353725 

LÁPIS DE COR - Estojo contendo 12 lápis inteiros em cores 
sortidas, com as superfícies pintadas com as cores das minas, com 
tintas atóxicas, todos apontados, gravação nos lápis em hot 
stamping. Componentes: madeira plantada, pigmentos, 
aglutinantes, carga inerte e ceras. Especificações das minas 
coloridas, minas coloridas em cores limpas e resistentes à luz, 
produzidas com matérias primas atóxicas, com traço nítido e 
uniforme, apresenta resistência suficiente para suportar a pressão 
normal de uso, mina colorida, reta e inteiriça de forma cilíndrica, 
diâmetro de 3,3 mm e comprimento 175 mm. Produto com 
certificação nbr 15236 - segurança de artigos escolares. nbr 15795 
– lápis requisitos de desempenho portaria INMETRO 481 - 
Requisitos de avaliação de conformidade para artigos escolares e 
em conformidade com norma ASTM D 4236. Certificado por pelo 
menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

 
 
 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 
 
 

 
 
 

300 

32 401570 

LIVRO DE PONTO 100 FLS - Numeradas, capa dura de papelão 
revestida de papel off-set 120gr/m², folhas internas papel off-set 
56gr/m², formato da capa 310x217mm, miolo 300x211mm. 
Certificado pelo INMETRO. 

UN 573 

33 469001 

LIVRO DE ATA 100 FLS - Numeradas, capa dura de papelão 
revestida de papel off-set 120gr/m², folhas internas papel off-set 
56gr/m², formato da capa 310x217mm, miolo 300x211mm. 
Certificado pelo INMETRO. 

UN 403 

34 
 

349920 

LIQUIDO PARA LIMPEZA DE QUADRO BRANCO - Spray com no 
mínimo 110ml. Produto certificado pelo INMETRO. 
Data de validade de no mínimo 2 anos a contar pela data de 
entrega. 

 
UN 

 
1.721 

35 233845 

MARCADOR QUADRO BRANCO -  CONJUNTO COM 4 CORES – 
Pincel marcador contendo 4 marcadores  com 4 cores diferentes 
(azul, preto, verde e vermelho), acondicionados juntos, especial 
para quadro branco, traço linear, sem falhas com ponta macia 
para não danificar o quadro, apaga facilmente; tinta especial; 
ponta de acrílico de no mínimo 3,0mm; espessura da escrita de no 
mínimo: 2,0mm; cores intensas e vivas que facilitam a leitura à 
distância; pode ficar vários dias destampado sem secar 
RECARREGÁVEL.   
Produto similar a marca: COMPACTOR; 
Data de validade de no mínimo 2 anos a contar pela data de 
entrega. 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

CONJUNTO 3.881 

36 297355 

PAPEL A3 180G PACOTE COM 50 FLS - Branco, formato 
297mmmx420mm, 180g/m² de gramatura, acondicionados em 
pacotes com 50 unidades. Certificado por pelo menos UM dos 
selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, 
certificado pelo INMETRO. 

PCT 853 

37 
 

463147 

PAPEL ADESIVO TAMANHO A4 – Branco, formato 210x297mm, 
adesivo tamanho único, acondicionados em pacote com 100 
unidades. Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo 

PCT 758 
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INMETRO. 

38 320489 

PAPEL PARDO - Kraft Ouro 80g/m³, com medidas aproximadas 
120x90cm. Embalados em pacotes com 10 unidades. Certificado 
por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 
14001.  

PCT 520 

39 476714 

PASTA CARTOLINA CLASSIFICADOR AZUL - plastificada, prendedor 
metálico macho e fêmea, 235x350mm. Produto certificado pelo 
INMETRO. Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a ser 
fornecida pela prefeitura. 

UN 3.187 

40 403234 

PASTA DOCUMENTO - Fibra plástica, polipropileno, abas e 
elástico, dorso 40mm.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001.  

UN 6.695 

41 423127 

PASTA PARA ARQUIVO - TIPO CATÁLOGO, ofício, com 50 
envelopes plásticos, confeccionada em papelão número 18, 
revestida com material PVC, na cor preta, com visor em PVC, na 
cor Cristal, para identificação, 04 parafusos de metal internos, 
medindo aproximadamente 245 x 332 mm. 
Produto certificado pelo INMETRO.  

UN 1.858 

42 413705 

PASTA REGISTRADORA E/OU CLASSIFICADORA A À Z - Capa preta 
com prendedor metálico, 02 furos, medindo aproximadamente 
280 x 350mm (Montada). Produto certificado pelo INMETRO. 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a ser fornecida 
pela prefeitura. 

UN 570 

43 477079 

PASTA SUSPENSA - Confeccionada em papel Kraft com no mínimo 
170g, arame e ponteiras plástica nas abas, furo central, formato 
ofício, com grampo, visor e etiqueta com a maior rigidez. Produto 
certificado pelo INMETRO e por pelo menos UM dos selos a 
seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados 
conforme arte a ser fornecida pela prefeitura. 
Acondicionadas em caixa contendo 25 unidades.  

CX 472 

44 434774 
PERFURADOR DE PAPEL MÉDIO - 02 furos, sistema de alavanca 
sentido horizontal, capacidade mínima de perfuração 30 folhas. 
Produto certificado pelo INMETRO 

UN 472 

45 72613 

PISTOLA PROFISSIONAL 60W - Para bastão de cola silicone bastão 
11,3mm de diâmetro e 30cm - bivolt, com botão liga/desliga, 
gatilho avançado para fluxo contínuo de cola, produto testado e 
aprovado certificado pelo INMETRO. 

UN 577 

46 204601 

TINTA REABASTECEDOR PARA PINCEL DE QUADRO BRANCO 
1000ML Tinta especial para marcador de quadro branco, 
compatível com todas as marcas, não mancha o quadro, fácil 
remoção, cores fortes e viva para melhor visualização, bico 
aplicador dosador para facilitar o enchimento limpo e fácil dos 
marcadores. 
 Nas cores: Azul, Preto, Vermelho e Verde – 144 unidades de cada 
cor. Data de validade de no mínimo 2 anos a contar pela data de 
entrega. 

LT 576 
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47 288680 

TESOURA PROFISSIONAL- Medindo entre 8” e 10” - Para uso 
geral, com lâminas curvadas em aço inox fixadas com parafuso e 
porca, cabo em polipropileno resistente na cor preta. Produto 
certificado pelo INMETRO. 

UN 1.245 

COTA RESERVADA 

Item CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

48 465337 

COLA COLORIDA ALTO RELEVO - Estojo contendo 06 cores de no 
mínimo 23g cada, sem gliter, aplicação sobre papel, papel cartão, 
E.V.A e cartolina, não tóxico, solúvel em água, composição resina, 
pigmentos, mica tratada, produto com selo compulsório do 
INMETRO. Validade de dois anos a contar pela data de entrega. 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 

3.368 

50 444893 

GUACHE - CONJUNTO COM 12 CORES 250ml – Tinta guache para 
artesanato PVA fosca, com tampa de rosca, não tóxico, solúvel em 
água, cores vivas miscíveis entre si, frascos produzidos com 
material de alta qualidade e transparência, tampa com rosca, 
frascos com 250ml, com ótima cobertura, produto atóxico, 
solúvel em água, pronto para uso, pode ser aplicado em papel, 
papel cartão, cartolina, gesso, madeira, cerâmica etc. A base de 
látex PVA, água, pigmentos, carga e conservantes, indicada para 
crianças à partir de 03 anos de idade. Portaria Inmetro Nº 
333/2012: Segurança, Compulsório, Registro 002188/2014, 
BRICS0098, INMETRO. 

 
 
 

CONJUNTO 

295 

52 452122 

CONJUNTO COM 10 TELAS PARA PINTURA - Confeccionada em 
madeira com tecido de algodão grampeado nas costas 
dimensões: 30cm x 40cm. 
espessura/lateral: 4cm. 
 

CONJUNTO 361 

54 430354 

MASSA DE MODELAR - Massa para fazer modelagem e que possa 
ser pintada com tintas acrílicas, pva e guache. Estojo com 12 cores 
com peso mínimo de 180 g, a base de carboidratos de cereais, 
água, glúten, cloreto de sódio, propil parabeno, aroma, aditivos e 
pigmentos. Produto atóxico, indicada para crianças a partir de 03 
anos. Produto certificado pelo INMETRO. Data de validade de no 
mínimo 2 anos a contar pela data de entrega. 
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 

4.086 

56 297355 

PAPEL VERGÊ TAMANHO A4 - Branco, especial para certificados, 
formato 210mmmx297mm, 180g/m² de gramatura, 
acondicionados em pacotes com 100 unidades. Certificado por 
pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 
14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

PCT 658 

58 457033 

PAPEL CREATIVE PAPERS - Formato A4 210x297mm, especial para 
trabalhos escolares, bloco com 8 cores diferentes, 80 de 
gramatura, pacote com aproximadamente 48 folhas.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001.  

 
PCT 

1.736 
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60 271491 

PAPEL XEROGRÁFICO OPACO TAMANHO A4- Liso, branco, 
gramatura 75g/m2, formato A4 (210x297mm), pacote com 500 
folhas, alvura min.97% .  
Acondicionados em caixa contendo 10 pacotes com 500 folhas.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

RESMA 3.154 

62 434953 

PLACA DE EVA 2MM - Com 2mmx60mmx40mm, atóxico, 10 (dez) 
cores: amarelo, branco, vermelho, azul claro, verde, marrom, 
laranja, rosa, azul marinho e preta.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001.  
(32.700 unidades, divididas em 10 (dez) cores, acondicionadas 
em pacotes contendo 10 unidades). 

PCT 818 

COTA PRINCIPAL 

Item CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

49 465337 

COLA COLORIDA ALTO RELEVO - Estojo contendo 06 cores de no 
mínimo 23g cada, sem gliter, aplicação sobre papel, papel cartão, 
E.V.A e cartolina, não tóxico, solúvel em água, composição resina, 
pigmentos, mica tratada, produto com selo compulsório do 
INMETRO. Validade de dois anos a contar pela data de entrega. 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 

10.101 

51 444893 

GUACHE - CONJUNTO COM 12 CORES 250ml – Tinta guache para 
artesanato PVA fosca, com tampa de rosca, não tóxico, solúvel em 
água, cores vivas miscíveis entre si, frascos produzidos com 
material de alta qualidade e transparência, tampa com rosca, 
frascos com 250ml, com ótima cobertura, produto atóxico, 
solúvel em água, pronto para uso, pode ser aplicado em papel, 
papel cartão, cartolina, gesso, madeira, cerâmica etc. A base de 
látex PVA, água, pigmentos, carga e conservantes, indicada para 
crianças à partir de 03 anos de idade. Portaria Inmetro Nº 
333/2012: Segurança, Compulsório, Registro 002188/2014, 
BRICS0098, INMETRO. 

CONJUNTO 
 

882 
 

53 452122 

CONJUNTO COM 10 TELAS PARA PINTURA - Confeccionada em 
madeira com tecido de algodão grampeado nas costas 
dimensões: 30cm x 40cm. 
espessura/lateral: 4cm. 

CONJUNTO 1.081 

55 430354 

MASSA DE MODELAR - Massa para fazer modelagem e que possa 
ser pintada com tintas acrílicas, pva e guache. Estojo com 12 cores 
com peso mínimo de 180 g, a base de carboidratos de cereais, 
água, glúten, cloreto de sódio, propil parabeno, aroma, aditivos e 
pigmentos. Produto atóxico, indicada para crianças a partir de 03 
anos. Produto certificado pelo INMETRO. Data de validade de no 
mínimo 2 anos a contar pela data de entrega. 
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 

12.255 

57 297355 
PAPEL VERGÊ TAMANHO A4 - Branco, especial para certificados, 
formato 210mmmx297mm, 180g/m² de gramatura, 

PCT 1.974 
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 AMPLA CONCORRÊNCIA 

Item CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

64 
483044 

AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" - Contendo no 
mínimo 104 fls. 208 páginas. Capa/contra/capa dura em papelão 
reciclado com gramatura mínima de 68º g/m² e revestido em papel 
couchê branco com gramatura mínima de 115 g/m², medindo 
aproximadamente 140mm210mm, folhas internas papel off-set 
63grs/m², arame revestido 1,00mm. capa dura, formato 
134mmx200mm. Capa e contracapa personalizados em no mínimo 
4 cores com acabamento em laminação fosca bopp e com 
aplicação de verniz brilho localizado.  
Contendo: dados pessoais horários para anotações sobre o aluno, 
refeições, trabalhos, faltas, livros, sites interessantes, aniversários, 
local para indicação de dia, mês e ano de janeiro a dezembro com 
dois dias por página, hino nacional, hino da bandeira, hino do 
município de Nova Friburgo. O miolo do material deverá estar de 
acordo com a norma da ABNT e a marca do miolo oferecido. 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a ser fornecida 
pela prefeitura. 
Somente para os alunos do berçário e maternal que não 
receberão MATERIAL ESCOLAR para os alunos. 

UN 4.249 

 

acondicionados em pacotes com 100 unidades. Certificado por 
pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 
14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

59 457033 

PAPEL CREATIVE PAPERS - Formato A4 210x297mm, especial para 
trabalhos escolares, bloco com 8 cores diferentes, 80 de 
gramatura, pacote com aproximadamente 48 folhas.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001.  

PCT 5.207 

61 271491 

PAPEL XEROGRÁFICO OPACO TAMANHO A4- Liso, branco, 
gramatura 75g/m2, formato A4 (210x297mm), pacote com 500 
folhas, alvura min.97% .  
Acondicionados em caixa contendo 10 pacotes com 500 folhas.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo INMETRO. 

RESMA 14.036 

63 434953 

PLACA DE EVA 2MM - Com 2mmx60mmx40mm, atóxico, 10 (dez) 
cores: amarelo, branco, vermelho, azul claro, verde, marrom, 
laranja, rosa, azul marinho e preta.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, CERFLOR, 
PEFC ou ISO 14001.  
(32.700 unidades, divididas em 10 (dez) cores, acondicionadas 
em pacotes contendo 10 unidades). 

PCT 2.452 
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MATERIAL ESCOLAR PARA ALUNOS - PRÉ I e PRÉ II 

 
ITEM 

ESPECIFICAÇÃO – MATERIAL ESCOLAR PARA ALUNOS - PRÉ I E PRÉ II UNIDADE QUANT 

1 
 
 
 
 
 
 
 

65 

• AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" (1 unidade); 
• APONTADOR DE LÁPIS DE METAL  (1 unidade); 
• BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR (1 unidade); 
• CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” (1 

unidade); 
• CADERNO MEIA PAUTA GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” (1 

unidade); 
• CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO  (1 unidade); 
• COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g(1 unidade); 
• GIZÃO DE CERA  ( 1 unidade); 
• LÁPIS DE COR (1 unidade); 
• LÁPIS GRAFITE  (6 unidades); 

➢ Os materiais deverão estar bem embalados, em papel filme de pvc 
transparente com uma etiqueta contendo a descrição, a quantidade 
dos itens e o segmento a qual pertence (PRÉ I E PRÉ II).  

CONJUNTO 4.327 

 

CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

 
 
 
 

483044 

AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" - Contendo no 
mínimo 104 fls. 208 páginas. Capa/contra/capa dura em 
papelão reciclado com gramatura mínima de 68º g/m² e 
revestido em papel couchê branco com gramatura mínima de 
115 g/m², medindo aproximadamente 140mm210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², arame revestido 1,00mm. capa 
dura, formato 134mmx200mm. Capa e contracapa 
personalizados em no mínimo 4 cores com acabamento em 
laminação fosca bopp e com aplicação de verniz brilho 
localizado.  
Contendo: dados pessoais horários para anotações sobre o 
aluno, refeições, trabalhos, faltas, livros, sites interessantes, 
aniversários, local para indicação de dia, mês e ano de janeiro a 
dezembro com dois dias por página, hino nacional, hino da 
bandeira, hino do município de Nova Friburgo. O miolo do 
material deverá estar de acordo com a norma da ABNT e a 
marca do miolo oferecido.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 4.327 

 
468205 

APONTADOR DE LÁPIS DE METAL - Lâminas em aço carbono 
de alta qualidade, formatos ergonômicos, medindo 
aproximadamente 3,0cmx1cm. Produto certificado pelo 
INMETRO. 

UN 4.327 

 
367971 

BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR - Fabricado em borracha 
natural, macia, tamanho mínimo de 31x21x7mm, produto não 

UN 4.327 
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tóxico, 1ª qualidade - Apresentar produtos com certificação do 
INMETRO - Segurança de Artigos Escolares.  

 
421561 

CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 
- Capa/contra/capa dura, papelão reciclado com gramatura, 
800 g/m², medindo aproximadamente 300x210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², 100 folhas (mínimo), arame 
revestido 1,00mm.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 4.327 

 
 
 

467639 

CADERNO MEIA PAUTA GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 
– Capa/contra/capa dura, papelão reciclado com gramatura, 
800 g/m², medindo aproximadamente 300x210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², 100 folhas (mínimo), arame 
revestido 1,00mm.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 4.327 

 
359998 

CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO - Estojo com 12 cores, 
dimensões mínimas 16,5mm de diâmetro e 145mm de 
comprimento. Tinta lavável e atóxica, tampa antiasfixiante na 
cor da tinta, estojo com janela visor que permita a visualização 
das cores, ponta não acalcante, ponta no formato de ogiva 
com, no máximo 6mm de diâmetro, embalagem estojo plástico 
contendo etiquetas de identificação do fabricante, certificada 
pelo INMETRO e em conformidade com norma ASTM D 4236. 
Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Compactor. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

4.327 

352382 

COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g - Lavável, para uso escolar 
composição: resina de PVA, produto atóxico; pronto para uso, 
alto teor de sólidos, a vedação com bico dosador e eficiente 
para evitar o vazamento do produto/evaporação. Produto 
certificado pelo INMETRO não recomendado para crianças 
menores de três anos e validade superior a 36 meses a contar 
pela data de entrega. 

UN 4.327 

257647 

GIZÃO DE CERA, com formato anatômico, pega fácil, que 
auxilia o desenvolvimento e motricidade da criança, formato 
cilíndrico, estojo com 12 cores, com no mínimo 112g, padrão 
grosso, com superfície lisa e uniforme, isento de defeitos e 
deformações, confeccionados com ceras e pigmentos atóxicos, 
com resistência suficiente para suportar a pressão normal. O 
produto deve ser macio e possuir alto poder de cobertura. 
Diâmetro mínimo de: 12mm, comprimento mínimo: 110mm. 
Produto de fabricação nacional, certificado com selo 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

4.327 



PROCESSO Nº: 6.390/2023 
RUBRICA:______FOLHA:____
__  

 

 

Página 12 de 29 

 

 

compulsório do INMETRO. 
Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Tilibra. 

 
353725 

LÁPIS DE COR - Estojo contendo 12 lápis inteiros em cores 
sortidas, com as superfícies pintadas com as cores das minas, 
com tintas atóxicas, todos apontados, gravação nos lápis em 
hot stamping. Componentes: madeira plantada, pigmentos, 
aglutinantes, carga inerte e ceras. Especificações das minas 
coloridas, minas coloridas em cores limpas e resistentes à luz, 
produzidas com matérias primas atóxicas, com traço nítido e 
uniforme, apresenta resistência suficiente para suportar a 
pressão normal de uso, mina colorida, reta e inteiriça de forma 
cilíndrica, diâmetro de 3,3 mm e comprimento 175 mm. 
Produto com certificação nbr 15236 - segurança de artigos 
escolares. nbr 15795 – lápis requisitos de desempenho portaria 
INMETRO 481 - Requisitos de avaliação de conformidade para 
artigos escolares e em conformidade com norma ASTM D 
4236. Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

 
 
 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 
 
 

4.327 

 
 

359572 

 
LÁPIS GRAFITE - Grafite inteiro sextavado, com dimensões 
aproximadas de 6,9mm de diâmetro e comprimento de 
175mm. Mina de grafite número 2, em material cerâmico, 
resistente, que desliza facilmente sobre o papel. Produzido 
com materiais totalmente atóxicos e madeira 100% 
reflorestada, proporcionando apontamento com formação de 
cavaco contínuo e uniforme. Maior resistência à quebra da 
mina. Inscrição indelével no corpo do lápis, contendo nome e 
marca do fabricante, bem como e dureza do grafite. Produto 
com certificação nbr 15236 - segurança de artigos escolares. 
nbr 15795 - lápis requisitos de desempenho portaria INMETRO 
481 - Requisitos de avaliação de conformidade para artigos 
escolares e certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: 
FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex 
 

 
 

UN 

 
 

25.962 

 
MATERIAL ESCOLAR PARA ALUNOS - ANOS INICIAIS  

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO – MATERIAL ESCOLAR PARA ALUNOS – ANOS INICIAIS  UNIDADE QUANT 
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66 

• AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" (1 unidade); 
• APONTADOR DE LÁPIS DE METAL  (1 unidade); 
• BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR (2 unidades); 
• CADERNO GRANDE BROCHURA, “PERSONALIZADO” (5 unida-

des); 
• CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 

(1 unidade); 
• CADERNO MEIA PAUTA GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 

(1 unidade); 
• CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO  (1 unidade); 
• COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g(1 unidade); 
• GIZÃO DE CERA  ( 1 unidade); 
• LÁPIS DE COR (1 unidade); 
• LÁPIS GRAFITE  (12 unidades); 
• RÉGUA GRADUADA (1 unidade); 
• TESOURA ESCOLAR (1 unidades); 

➢ Os materiais deverão estar bem embalados, em papel filme de pvc 
transparente com uma etiqueta contendo a descrição, a quantida-
de dos itens e o segmento a qual pertence (ANOS INICIAIS). 

 

CONJUNTO 11.021 

 

CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

483044 

AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" - Contendo no 
mínimo 104 fls. 208 páginas. Capa/contra/capa dura em 
papelão reciclado com gramatura mínima de 68º g/m² e 
revestido em papel couchê branco com gramatura mínima de 
115 g/m², medindo aproximadamente 140mm210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², arame revestido 1,00mm. capa 
dura, formato 134mmx200mm. Capa e contracapa 
personalizados em no mínimo 4 cores com acabamento em 
laminação fosca bopp e com aplicação de verniz brilho 
localizado.  
Contendo: dados pessoais horários para anotações sobre o 
aluno, refeições, trabalhos, faltas, livros, sites interessantes, 
aniversários, local para indicação de dia, mês e ano de janeiro a 
dezembro com dois dias por página, hino nacional, hino da 
bandeira, hino do município de Nova Friburgo. O miolo do 
material deverá estar de acordo com a norma da ABNT e a 
marca do miolo oferecido.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 11.021 

468205 

APONTADOR DE LÁPIS DE METAL - Lâminas em aço carbono 
de alta qualidade, formatos ergonômicos, medindo 
aproximadamente 3,0cmx1cm. Produto certificado pelo 
INMETRO.  

UN 11.021 
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367971 

BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR - Fabricado em borracha 
natural, macia, tamanho mínimo de 31x21x7mm, produto não 
tóxico, 1ª qualidade - Apresentar produtos com certificação do 
INMETRO - Segurança de Artigos Escolares.  
 

UN 22.042 

 
280125 

CADERNO GRANDE BROCHURA, “PERSONALIZADO” - 
Capa/contra/capa dura costurada personalizadas, papelão 
reciclado com gramatura 800 g/m², revestida de papel off-set 
120gr/m², folhas internas papel off-set 63gr/m², medidas 
28x21x1cm, com impressão do logo da Prefeitura no rodapé 
das páginas, com 96 folhas (mínimo). O miolo do material 
deverá estar de acordo com a norma da ABNT e o INMETRO.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 55.105 

421561 

CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 
- Capa/contra/capa dura, papelão reciclado com gramatura, 
800 g/m², medindo aproximadamente 300x210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², 100 folhas (mínimo), arame 
revestido 1,00mm.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 11.021 

 
 

467639 

CADERNO MEIA PAUTA GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 
– Capa/contra/capa dura, papelão reciclado com gramatura, 
800 g/m², medindo aproximadamente 300x210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², 100 folhas (mínimo), arame 
revestido 1,00mm.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 11.021 

 
 

359998 

CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO - Estojo com 12 cores, 
dimensões mínimas 16,5mm de diâmetro e 145mm de 
comprimento. Tinta lavável e atóxica, tampa antiasfixiante na 
cor da tinta, estojo com janela visor que permita a visualização 
das cores, ponta não acalcante, ponta no formato de ogiva 
com, no máximo 6mm de diâmetro, embalagem estojo plástico 
contendo etiquetas de identificação do fabricante, certificada 
pelo INMETRO e em conformidade com norma ASTM D 4236. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

11.021 
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Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Compactor. 

 
352382 

COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g - Lavável, para uso escolar 
composição: resina de PVA, produto atóxico; pronto para uso, 
alto teor de sólidos, a vedação com bico dosador e eficiente 
para evitar o vazamento do produto/evaporação. Produto 
certificado pelo INMETRO não recomendado para crianças 
menores de três anos e validade superior a 36 meses a contar 
pela data de entrega. 

UN 11.021 

 
257647 

GIZÃO DE CERA, com formato anatômico, pega fácil, que 
auxilia o desenvolvimento e motricidade da criança, formato 
cilíndrico, estojo com 12 cores, com no mínimo 112g, padrão 
grosso, com superfície lisa e uniforme, isento de defeitos e 
deformações, confeccionados com ceras e pigmentos atóxicos, 
com resistência suficiente para suportar a pressão normal. O 
produto deve ser macio e possuir alto poder de cobertura. 
Diâmetro mínimo de: 12mm, comprimento mínimo: 110mm. 
Produto de fabricação nacional, certificado com selo 
compulsório do INMETRO. 
Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Tilibra. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

11.021 

 
353725 

LÁPIS DE COR - Estojo contendo 12 lápis inteiros em cores 
sortidas, com as superfícies pintadas com as cores das minas, 
com tintas atóxicas, todos apontados, gravação nos lápis em 
hot stamping. Componentes: madeira plantada, pigmentos, 
aglutinantes, carga inerte e ceras. Especificações das minas 
coloridas, minas coloridas em cores limpas e resistentes à luz, 
produzidas com matérias primas atóxicas, com traço nítido e 
uniforme, apresenta resistência suficiente para suportar a 
pressão normal de uso, mina colorida, reta e inteiriça de forma 
cilíndrica, diâmetro de 3,3 mm e comprimento 175 mm. 
Produto com certificação nbr 15236 - segurança de artigos 
escolares. nbr 15795 – lápis requisitos de desempenho portaria 
INMETRO 481 - Requisitos de avaliação de conformidade para 
artigos escolares e em conformidade com norma ASTM D 
4236. Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

 
 
 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 
 
 

11.021 

 
 
 
 
 
 
 

359572 

LÁPIS GRAFITE - Grafite inteiro sextavado, com dimensões 
aproximadas de 6,9mm de diâmetro e comprimento de 
175mm. Mina de grafite número 2, em material cerâmico, 
resistente, que desliza facilmente sobre o papel. Produzido 
com materiais totalmente atóxicos e madeira 100% 
reflorestada, proporcionando apontamento com formação de 
cavaco contínuo e uniforme. Maior resistência à quebra da 
mina. Inscrição indelével no corpo do lápis, contendo nome e 
marca do fabricante, bem como e dureza do grafite. Produto 
com certificação nbr 15236 - segurança de artigos escolares. 
nbr 15795 - lápis requisitos de desempenho portaria INMETRO 
481 - Requisitos de avaliação de conformidade para artigos 
escolares e certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: 
FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

 
 

UN 

 
 

132.252 



PROCESSO Nº: 6.390/2023 
RUBRICA:______FOLHA:____
__  

 

 

Página 16 de 29 

 

 

 
394469 

RÉGUA GRADUADA, polietileno e/ou acrílico transparente 
30cm, com aproximadamente 4mm de espessura. Certificado 
do INMETRO. 

UN 11.021 

 
278333 

TESOURA ESCOLAR, pontas arredondadas, com lâmina em aço 
inoxidável, cabo confeccionado em resina termoplástica, com 
dimensões mínimas 11cm 4 ½” (AxLxP); 
Produto certificado pelo INMETRO. 

UN 11.021 

 
MATERIAL ESCOLAR PARA ALUNOS - ANOS FINAIS 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO – MATERIAL ESCOLAR PARA ALUNOS – ANOS FINAIS UNIDADE QUANT 

 
 
 
 
 
 
 
 

67 

• AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" (1 unidade); 
• APONTADOR DE LÁPIS DE METAL  (1 unidade); 
• BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR (2 unidades); 
• CADERNO GRANDE BROCHURA, “PERSONALIZADO” (6 unida-

des); 
• CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” (1 

unidade); 
• CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL ( 1 unidade); 
• CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA ( 1 unidade); 
• CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA ( 1 unidade); 
• CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE AMARELA ( 1 unidade); 
• CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE VERDE ( 1 unidade); 
• CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO  (1 unidade); 
• COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g(1 unidade); 
• GIZÃO DE CERA  ( 1 unidade); 
• LÁPIS DE COR (1 unidade); 
• LÁPIS GRAFITE  (12 unidades); 
• RÉGUA GRADUADA (1 unidade); 
• TESOURA ESCOLAR (1 unidades); 

➢ Os materiais deverão estar bem embalados, em papel filme de pvc 
transparente com uma etiqueta contendo a descrição, a quantidade 
dos itens e o segmento a qual pertence (ANOS FINAIS). 

CONJUNTO 3.160 

 
 
 

CATMAT DESCRIÇÃO U/C QUANT. 

483044 

AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" - Contendo no 
mínimo 104 fls. 208 páginas. Capa/contra/capa dura em 
papelão reciclado com gramatura mínima de 68º g/m² e 
revestido em papel couchê branco com gramatura mínima de 
115 g/m², medindo aproximadamente 140mm210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², arame revestido 1,00mm. capa 
dura, formato 134mmx200mm. Capa e contracapa 
personalizados em no mínimo 4 cores com acabamento em 
laminação fosca bopp e com aplicação de verniz brilho 
localizado.  
Contendo: dados pessoais horários para anotações sobre o 
aluno, refeições, trabalhos, faltas, livros, sites interessantes, 
aniversários, local para indicação de dia, mês e ano de janeiro a 

UN 3.160 
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dezembro com dois dias por página, hino nacional, hino da 
bandeira, hino do município de Nova Friburgo. O miolo do 
material deverá estar de acordo com a norma da ABNT e a 
marca do miolo oferecido.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

 
468205 

APONTADOR DE LÁPIS DE METAL - Lâminas em aço carbono 
de alta qualidade, formatos ergonômicos, medindo 
aproximadamente 3,0cmx1cm. Produto certificado pelo 
INMETRO.  

UN 3.160 

 
367971 

BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR - Fabricado em borracha 
natural, macia, tamanho mínimo de 31x21x7mm, produto não 
tóxico, 1ª qualidade - Apresentar produtos com certificação do 
INMETRO - Segurança de Artigos Escolares.  

UN 6.320 

 
 
 
 
 
 

280125 

CADERNO GRANDE BROCHURA, “PERSONALIZADO” - 
Capa/contra/capa dura costurada personalizadas, papelão 
reciclado com gramatura 800 g/m², revestida de papel off-set 
120gr/m², folhas internas papel off-set 63gr/m², medidas 
28x21x1cm, com impressão do logo da Prefeitura no rodapé 
das páginas, com 96 folhas (mínimo). O miolo do material 
deverá estar de acordo com a norma da ABNT e o INMETRO.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 18.960 

421561 

CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, “PERSONALIZADO” 
- Capa/contra/capa dura, papelão reciclado com gramatura, 
800 g/m², medindo aproximadamente 300x210mm, folhas 
internas papel off-set 63grs/m², 100 folhas (mínimo), arame 
revestido 1,00mm.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001. Personalizados conforme arte a 
ser fornecida pela prefeitura. 
Não há necessidade de apresentação dos objetos 
personalizados na apresentação das amostras, sendo 
disponibilizado a arte para empresa vencedora no final do 
certame. 

UN 3.160 

 
 
 

 
358671 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL - Caneta esferográfica escrita 
média, corpo em plástico transparente, carga removível; 
tampa cônica ventilada e tampão superior de pressão; 
tamanho com tampa de aproximadamente 15cm; embalagem 
com dados de identificação do produto e data de validade de 
no mínimo 2 anos a contar pela data da entrega. Produto 

 
UN 

3.160 
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Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo 
INMETRO.  

358671 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA - Caneta esferográfica escrita 
média, corpo em plástico transparente, carga removível; 
tampa cônica ventilada e tampão superior de pressão; 
tamanho com tampa de aproximadamente 15cm; embalagem 
com dados de identificação do produto e data de validade de 
no mínimo 2 anos a contar pela data da entrega. Produto 
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo 
INMETRO.  

UN 3.160 

358671 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA - Caneta esferográfica 
escrita média, corpo em plástico transparente, carga 
removível; tampa cônica ventilada e tampão superior de 
pressão; tamanho com tampa de aproximadamente 15cm; 
embalagem com dados de identificação do produto e data de 
validade de no mínimo 2 anos a contar pela data da entrega. 
Produto Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: 
FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado 
pelo INMETRO.  

 
UN 

3.160 

 
 
 

 
428782 

CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE AMARELA - Caneta 
destaca texto material plástico, ponta macia chanfrada de 
aproximadamente 3mm, para destacar com traço grosso ou 
sublinhar com traço fino, não recarregável, cor fluorescente, 
boa resistência à luz. Composição: Veículo aquoso, 
umectantes, corantes e aditivos. Dimensões de 142mm de 
comprimento e 10mm de Diâmetro.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo 
INMETRO. 

UN 3.160 

428782 

CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE VERDE - Caneta 
destaca texto material plástico, ponta macia chanfrada de 
aproximadamente 3mm, para destacar com traço grosso ou 
sublinhar com traço fino, não recarregável, cor fluorescente, 
boa resistência à luz. Composição: Veículo aquoso, 
umectantes, corantes e aditivos. Dimensões de 142mm de 
comprimento e 10mm de diâmetro.  
Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001 E/OU SIMILAR, certificado pelo 
INMETRO. 

UN 3.160 

 
 

359998 

CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO - Estojo com 12 cores, 
dimensões mínimas 16,5mm de diâmetro e 145mm de 
comprimento. Tinta lavável e atóxica, tampa antiasfixiante na 
cor da tinta, estojo com janela visor que permita a visualização 
das cores, ponta não acalcante, ponta no formato de ogiva 
com, no máximo 6mm de diâmetro, embalagem estojo plástico 
contendo etiquetas de identificação do fabricante, certificada 
pelo INMETRO e em conformidade com norma ASTM D 4236. 
Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Compactor. 
 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
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352382 

COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g - Lavável, para uso escolar 
composição: resina de PVA, produto atóxico; pronto para uso, 
alto teor de sólidos, a vedação com bico dosador e eficiente 
para evitar o vazamento do produto/evaporação. Produto 
certificado pelo INMETRO não recomendado para crianças 
menores de três anos e validade superior a 36 meses a contar 
pela data de entrega. 

UN 3.160 

257647 

GIZÃO DE CERA, com formato anatômico, pega fácil, que 
auxilia o desenvolvimento e motricidade da criança, formato 
cilíndrico, estojo com 12 cores, com no mínimo 112g, padrão 
grosso, com superfície lisa e uniforme, isento de defeitos e 
deformações, confeccionados com ceras e pigmentos atóxicos, 
com resistência suficiente para suportar a pressão normal. O 
produto deve ser macio e possuir alto poder de cobertura. 
Diâmetro mínimo de: 12mm, comprimento mínimo: 110mm. 
Produto de fabricação nacional, certificado com selo 
compulsório do INMETRO. 
Produto similar as marcas: Faber Catell, Acrilex e Tilibra. 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 

3.160 

 
 
 
 
 
 
 

353725 

LÁPIS DE COR - Estojo contendo 12 lápis inteiros em cores 
sortidas, com as superfícies pintadas com as cores das minas, 
com tintas atóxicas, todos apontados, gravação nos lápis em 
hot stamping. Componentes: madeira plantada, pigmentos, 
aglutinantes, carga inerte e ceras. Especificações das minas 
coloridas, minas coloridas em cores limpas e resistentes à luz, 
produzidas com matérias primas atóxicas, com traço nítido e 
uniforme, apresenta resistência suficiente para suportar a 
pressão normal de uso, mina colorida, reta e inteiriça de forma 
cilíndrica, diâmetro de 3,3 mm e comprimento 175 mm. 
Produto com certificação nbr 15236 - segurança de artigos 
escolares. nbr 15795 – lápis requisitos de desempenho portaria 
INMETRO 481 - Requisitos de avaliação de conformidade para 
artigos escolares e em conformidade com norma ASTM D 
4236. Certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: FSC, 
CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

 
 
 

E 
S 
T 
O 
J 
O 
 
 
 

3.160 

 
359572 

LÁPIS GRAFITE - Grafite inteiro sextavado, com dimensões 
aproximadas de 6,9mm de diâmetro e comprimento de 
175mm. Mina de grafite número 2, em material cerâmico, 
resistente, que desliza facilmente sobre o papel. Produzido 
com materiais totalmente atóxicos e madeira 100% 
reflorestada, proporcionando apontamento com formação de 
cavaco contínuo e uniforme. Maior resistência à quebra da 
mina. Inscrição indelével no corpo do lápis, contendo nome e 
marca do fabricante, bem como e dureza do grafite. Produto 
com certificação nbr 15236 - segurança de artigos escolares. 
nbr 15795 - lápis requisitos de desempenho portaria INMETRO 
481 - Requisitos de avaliação de conformidade para artigos 
escolares e certificado por pelo menos UM dos selos a seguir: 
FSC, CERFLOR, PEFC ou ISO 14001.  
Produto similar as marcas: Faber Catell e Acrilex. 

 
 

UN 

 
 

37.920 

 RÉGUA GRADUADA, polietileno e/ou acrílico transparente UN 3.160 
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3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

 
 A presente licitação tem por objetivo adquirir materiais didáticos específicos para atender 100% 

dos alunos da Educação Infantil e Ensino Fundamental, além de abastecer o Almoxarifado da Secretaria 

Municipal de Educação de Nova Friburgo para o Ano Letivo de 2024. O material em tela propiciará a 

394469 30cm, com aproximadamente 4mm de espessura. Certificado 
do INMETRO. 

 
278333 

TESOURA ESCOLAR, pontas arredondadas, com lâmina em aço 
inoxidável, cabo confeccionado em resina termoplástica, com 
dimensões mínimas 11cm 4 ½” (AxLxP); 
Produto certificado pelo INMETRO. 

UN 3.160 

 
 
 

ITENS QUE COMPÕEM OS CONJUNTOS 
PRÉ I / 
 PRÉ II 

ANOS 
INICIAIS 

ANOS 
FINAIS  

QUANTIDADE 
POR ITEM  

AGENDA ESPIRAL ESCOLAR "PERSONALIZADA" 4.327 11.021 3.160 18.508 

APONTADOR DE LÁPIS DE METAL 4.327 11.021 3.160 18.508 

BORRACHA BRANCA TIPO ESCOLAR 4.327 22.042 6.320 32.689 

CADERNO GRANDE BROCHURA, “PERSONALIZADO” - 55.105 18.960 74.065 

CADERNO DE DESENHO GRANDE ESPIRAL, 
“PERSONALIZADO” 

4.327 11.021 3.160 18.508 

CADERNO MEIA PAUTA GRANDE ESPIRAL, 
“PERSONALIZADO” 

4.327 11.021 - 15.348 

CANETA ESFEROGRÁFICA AZUL - - 3.160 3.160 

CANETA ESFEROGRÁFICA PRETA - - 3.160 3.160 

CANETA ESFEROGRÁFICA VERMELHA - - 3.160 3.160 

CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE AMARELA - - 3.160 3.160 

CANETA SALIENTADORA FLUORESCENTE VERDE - - 3.160 3.160 

CANETA HIDROGRÁFICA - TIPO JUMBO 4.327 11.021 3.160 18.508 

COLA PLÁSTICA BRANCA – 90g 4.327 11.021 3.160 18.508 

GIZÃO DE CERA 4.327 11.021 3.160 18.508 

LÁPIS DE COR 4.327 11.021 3.160 18.508 

LÁPIS GRAFITE 25.962 132.252 37.920 196.134 

RÉGUA GRADUADA - 11.021 3.160 14.181 

TESOURA ESCOLAR - 11.021 3.160 14.181 

➢ Os materiais deverão estar bem embalados, em papel filme de pvc transparente com uma etiqueta conten-
do a descrição, a quantidade dos itens e o segmento a qual pertencem. 
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manutenção, desenvolvimento e aprendizagem da educação básica do Município de Nova Friburgo, 

estruturando com material básico os alunos e as Unidades Escolares. 

 Para os estudantes adquirirem um conhecimento qualificado, eles precisam ter acesso e subsídios 

necessários e confiáveis. Neste caso, esses materiais didáticos devem servir como base para o processo de 

ensino-aprendizagem. Contar com instrumentos fundamentados em uma estratégia pedagógica também é 

muito importante. Dessa forma, a escola pode garantir que esses recursos facilitarão tanto a atuação dos 

docentes quanto o desenvolvimento integral dos discentes. 

 Para os professores, essas ferramentas servem como um norteador, viabilizando a elaboração de 

um planejamento de aulas que facilite a assimilação, a fixação e o aprofundamento dos conhecimentos. 

Nesse sentido, o material didático apoia e orienta o trabalho dos docentes e, ainda, permite que eles 

atuem com autonomia para expor os conteúdos da forma que julgarem mais eficazes. Por outro lado, para 

os estudantes, os materiais de apoio contribuem para a organização de um plano de estudos e, 

consequentemente, para a progressão acadêmica de cada um. Além disso, esses recursos estimulam o 

desenvolvimento de uma série de competências e habilidades, como autonomia, criatividade, pensamento 

crítico e raciocínio lógico. 

   Garantir a consolidação da aprendizagem dos conhecimentos e competências dos nossos alunos, 

viabilizando e implementando, na integralidade, o acesso a material didático básico para os alunos da Rede 

Municipal de Ensino, visando a manutenção, desenvolvimento e aprendizagem, em cumprimento das 

metas públicas e sociais e das políticas de Educação Básica do Município de Nova Friburgo, pelo período de 

12 (doze) meses, conforme condições, especificações, exigências e estimativas estabelecidas nos autos, 

bem como nas demais cláusulas deste instrumento 

 A Secretaria Municipal de Educação realiza anualmente licitações para abastecimento e 

manutenção do estoque do Almoxarifado para suprir, não só a parte pedagógica, mas também a parte 

administrativa das Unidades Escolares e o Núcleo Central.  Tal aquisição será procedida por Registro de 

Preços através de Pregão Eletrônico.  

META: Garantir a utilização do material escolar para 100% dos alunos da Educação Infantil e do Ensino 

Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Nova Friburgo para o ano letivo de 2024. Os alunos do 

Berçário e do Maternal serão contemplados com materiais de uso coletivo para desenvolvimento de suas 

atividades.  

 O quantitativo estimado teve como base levantamentos das aquisições dos últimos anos, bem 

como as informações passadas pelos Diretores.Com o intuito a abarcar todos os alunos, não só os 

matriculados, mais também, os alunos novos que serão matriculados durante todo anos letivo de 2024. 

Para tal, acrescentamos 20% em cima do quantitativo necessário. O quantitativo estimado teve como base 

levantamentos das aquisições dos últimos anos, bem como as informações passadas pelos Diretores. Com o 
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intuito a abarcar todos os alunos, não só os matriculados, mais também, os alunos novos que serão 

matriculados durante todo ano letivo de 2024, acrescentamos 20% no quantitativo dos materiais dos itens 

01, 02, 03 e 04. 

 É imperioso ressaltar que a quantidade estimada tem como finalidade abarcar 100% dos alunos já 

matriculados e os alunos novos e que, subtraímos o saldo remanescente em estoque no Almoxarifado da 

SME oriundo do último processo licitatório 2022/2023. 

 Tal aquisição dará apoio aos estudantes da Rede Pública de Educação do Município de Nova 

Friburgo, disponibilizando material didático de qualidade para execução de suas atividades educacionais e 

será procedida via PREGÃO ELETRÔNICO. 

 A Secretaria Municipal de Educação realiza anualmente licitações para abastecimento e 

manutenção do estoque do Almoxarifado, esse material supre as Unidades Escolares e o Núcleo Central da 

Secretaria de Educação do Município de Nova Friburgo.   

 A presente aquisição versa manter em estoque no Almoxarifado da Educação, material escolar e 

expediente, que serão utilizados nos anseios das atividades escolares da rede municipal de educação e nos 

diversos setores da secretaria de educação em 2024.  

  

4. DAS CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 

 4.1 Não poderão concorrer neste certame às sociedades empresariais e empresários que se 

enquadrarem nas seguintes situações: 

4.1.1 Para os itens da COTA RESERVADA E EXCLUSIVOS, não poderão participar as 

empresas que estejam enquadradas legalmente na condição de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte 

ou Equiparadas, ou que incidam em alguma das hipóteses previstas no §4º do art. 3º da Lei Complementar 

123/2006. 

4.1.2 Suspensos temporariamente de participar de licitações e de contratar com a 

Administração Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso III, do artigo 87, da Lei Federal 8.666/93, ou 

do artigo 7º da Lei Federal nº 10.520/02; 

4.1.3 Impedidos de participar da licitação, nos termos do inciso IV, do art. 87 da Lei 

Federal nº 8.666/93, seja qual for o órgão ou entidade que tenha aplicado a reprimenda, em qualquer 

esfera da Administração Pública; 

4.1.4 Na forma de cooperativas ou em consórcio de empresas ou grupos de empresas, 

qualquer que seja a sua forma de constituição; 

4.1.5 Sociedades empresariais que estiverem em concordata, em recuperação judicial, 

recuperação extrajudicial, em processo de falência, sob concurso de credores, em dissolução ou em 

liquidação judicial ou extrajudicial. 

4.1.6 Será permitida a participação de empresa em recuperação judicial com plano de 

recuperação homologado pela autoridade judiciária competente, visto que nesse contexto há 

plausibilidade de capacidade econômico-financeira, devendo, então, demonstrar-se além da referida 

homologação judicial os demais requisitos para habilitação econômico-financeira. 

4.1.7 Sociedade empresária ou empresário proibido de contratar como Poder Público, 

em razão do disposto no artigo 72, §8°,V, da Lei Federal nº 9.605/98 (Lei dos Crimes Ambientais); 
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4.1.8 Empresário ou sociedade empresária cujos sócios majoritários, nos termos do art. 

12, inciso III, da Lei nº 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o Poder Público ou receber 

benefícios ou incentivos fiscais ou creditícios, direta ou indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa 

jurídica (Lei da Improbidade Administrativa); 

4.1.9 Que incorrerem em quaisquer das situações previstas nos incisos I, II e II do artigo 

9° da Lei Federal nº 8.666/93. 

4.1.10 Sociedade estrangeira não autorizada a funcionar no País; 

4.1.11 Será considerado entende-se por “participação indireta” a que alude o artigo 9°da 

Lei Federal nº 8.666/93 a participação no certame da empresa em que uma das pessoas listadas no 

mencionado dispositivo legal figure como sócia, pouco importado o seu conhecimento técnico acerca do 

objeto da licitação ou mesmo a atuação no processo licitatório; 

4.1.12 Sociedades integrantes de um mesmo grupo econômico, assim entendidas aquelas 

que tenham diretores, sócios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, 

tecnológicos ou humanos em comum. 

4.1.13 Comportamento inidôneo, o comparecimento na licitação do interessado que se 

apresente para participar do procedimento licitatório e esteja enquadrado nas hipóteses dos impedimentos 

e vedações aqui elencados. 

 

5. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

5.1 As despesas decorrentes dos serviços prestados, previstos no presente Termo de Referência 

correrão por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de trabalho para o exercício de 

2024, conforme especificado a seguir: 

 

5.1.1 Elemento de Despesa: 339030-12 

5.1.2 Fonte de Recurso: 01 e 03 

5.1.2 Programa de Trabalho: 

22002.1236100572.146  

22003.1236500672.165 

22004.1236500762.182 

 

5.2 As notas fiscais deverão ser emitidas em nome de: MUNICÍPIO DE NOVA FRIBURGO, CNPJ: 

28.606.630/0001-23, ENDEREÇO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ, CEP: 

28613-001. 

 

6. DA APRESENTAÇÃO DE AMOSTRAS  

 

No intuito de adquirirmos materiais didáticos e de expediente de 1ª qualidade, oriundos de fontes 

renováveis/sustentáveis e que não agridam o meio ambiente e os usuários desses materiais.  

A Secretaria Municipal de Educação se reserva o direito de solicitar amostras e seus respectivos 

certificados para comprovar a qualidade do material licitado. 

 

6.1 Antes da adjudicação, a Secretaria Municipal de Educação se reserva o direito de solicitar 

amostras de cada tamanho dos produtos ofertados, a fim de garantir sua qualidade; 
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6.2 As amostras serão avaliadas de acordo com as especificações do Termo de Referência 

pelo Coordenador do Almoxarifado Central da Secretaria Municipal de Educação; 

6.3 As amostras deverão estar devidamente identificadas com o nome do licitante, conter 

informações quanto às características (fabricante, certificado, data de fabricação e validade, composição, 

faixa etária etc.); 

6.4 Serão indispensáveis na apresentação das amostras o serviço de Personalização nas capas dos 

cadernos e agendas para avaliação da qualidade da impressão. A arte com a personalização das capas será 

fornecida a Empresa ganhadora após a finalização da etapa licitatória. 

6.5 O prazo para apresentação das amostras serão de 10 (dez) dias úteis. O prazo será contado a 

partir da solicitação feita pelo pregoeiro durante a sessão pública; 

6.6 A área técnica comunicará ao Pregoeiro se as amostras foram aprovadas ou não. Caso não seja 

aprovada, o Pregoeiro convocará automaticamente a segunda colocada e assim sucessivamente; 

6.7 O licitante deverá retirar as referidas amostras, caso não sejam aprovadas, no prazo de 02 (dois) 

dias, após a divulgação do resultado. Caso isto não ocorra, os produtos serão incorporados ao 

Almoxarifado. 

 

7. DA ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO 

  

7.1LOCAL DE ENTREGA: 

 

Secretaria requisitante: Almoxarifado da Secretaria Municipal de Educação 

Endereço: 

Rua: Herculano Gomes de Silva, n.º 201 - Córrego D’Antas - Nova 

Friburgo - RJ - Cep: 28630220 

Tel: (22) 2529-3388 

Ref: Estrada Friburgo - Teresópolis, km 3, subida em frente ao 

restaurante Toca da Raposa e a fábrica de tubos Santa Paula. 

Horário de entrega e 

descarga: 

de 07:30 até às 14:30 horas - de segunda a quinta-feira 

(impreterivelmente). 

 

 

         7.2. Os materiais serão entregues de acordo com o quantitativo constante na planilha neste Termo de 

Referência.  

 

➢ OS MATERIAIS DEVERÃO ESTAR BEM EMBALADOS, EM PAPEL FILME DE PVC TRANSPARENTE COM 

UMA ETIQUETA CONTENDO A DESCRIÇÃO, A QUANTIDADE DOS ITENS E O SEGMENTO A QUAL PER-

TENCEM. ACONDICIONADOS EM CAIXAS DE PAPELÃO CONTENDO NO MÍNIMO 10 CONJUNTOS. 

 

7.3 O fornecimento será efetuado conforme solicitação e no prazo para entrega não superior a 30 

(trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho: 

7.4 Os produtos serão recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias úteis, pelos responsáveis 

indicados que informará ao fiscal responsável pelo contrato que fará a verificação de sua conformidade 

com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta; 

7.5 Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 
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07 (sete) dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das 

penalidades; 

7.6 Os produtos serão recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do 

recebimento provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação 

mediante termo circunstanciado; 

7.7 Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser procedida dentro do 

prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento 

do prazo; 

7.8 O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada 

pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato; 

7.9Os produtos serão recebidos nos locais definidos, cabendo a contratada a responsabilidade da 

logística de entrega, bem como a acomodação dos produtos nos locais indicados pelos responsáveis, para o 

armazenamento de forma tranquila e segura. 

 

8. DA LIQUIDAÇÃO 

8.1 A liquidação será realizada pela Secretaria Municipal de Finanças, Planejamento, 

Desenvolvimento Econômico e Gestão, a partir do cumprimento das obrigações elencadas neste Termo de 

Referência, em obediência ao Decreto nº 258 de 27 de setembro de 2018 e suas modificações definidas no 

decreto 313 de 10 de outubro de 2019. 

 

9. DO PAGAMENTO 

9.1 O pagamento será efetuado conforme estabelece o Decreto Municipal nº 2.493 de 07 de 

novembro de 2023, desde que as certidões listadas abaixo estejam dentro da validade: 

- Negativa de Débitos Trabalhistas; 

- Fazenda Federal – abrange as contribuições sociais; 

- FGTS; 

- PGE – referente a Dívida Ativa Estadual; 

- Municipal – referente ao ISS e Dívida Ativa; 

- Estadual CND – referente ao ICMS. 

-  

9.2 A Nota Fiscal deverá conter a identificação do Banco, número da Agência e da Conta Corrente, 

para que possibilite o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;  

9.3 Na ocorrência de rejeição da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorreções, o prazo para 

pagamento estipulado acima passará a ser contado a partir da data de sua reapresentação. 

 

10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

10.1 Além das obrigações resultantes da aplicação da lei n° 8666/93 e demais normas pertinentes, 

são obrigações da CONTRATANTE: 

10.1.1 Fiscalizar a aquisição, através de profissional designado para este fim, recebendo o 

objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital, seus anexos e neste Termo de Referência; 

10.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos uniformes 

recebidos com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento 

definitivo; 

10.1.3 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da aquisição;  

10.1.4 Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos a contratada; 
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10.1.5 Prestar as informações e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados 

pela CONTRATADA; 

10.1.6 Aplicar as penalidades constantes no item das Sanções Administrativas do presente 

Termo de Referência, bem como instrumento editalício e Lei 8.666/93, em caso de descumprimento de 

qualquer obrigação por parte da CONTRATADA; 

10.1.7 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades 

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 

10.1.8 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de 

comissão/servidor especialmente designado; 

10.1.9 Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

10.2 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com 

terceiros, ainda que vinculados à execução da presente aquisição, bem como por qualquer dano causado a 

terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

 

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA E FORMA DE EXECUÇÃO DO CONTRATO 

11.1 Além das obrigações resultantes da aplicação da lei n° 8666/93 e demais normas pertinentes, 

são obrigações da CONTRATADA: 

11.1.1Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições nos endereços informados, bem 

como acomodá-los nos locais indicados pelos recebedores responsáveis; 

• Os materiais deverão estar bem embalados individualmente, em papel filme de 

pvc transparente. ACONDICIONADOS EM CAIXAS DE PAPELÃO CONTENDO NO 

MÍNIMO 10 CONJUNTOS. 

    11.1.2Estar de acordo com as especificações, prazo e local constantes no Edital e seus 

anexos, acompanhado da respectiva NOTA FISCAL ELETRÔNICA, na qual constarão as indicações referentes 

a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de garantia e/ou validade; 

11.1.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os 

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

11.1.4 Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de 

Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

11.1.5 Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede 

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 

comprovação; 

11.1.6 Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 

11.1.7 Manter preposto aceito pela Administração da Secretaria Municipal de Educação, para 

representá-la na execução do Contrato; 

11.1.8 Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais 

resultantes da execução do Contrato; 

11.1.9 Cumprir o objeto do presente termo de referência de acordo com as especificações 

nele contidas, no Edital da licitação, bem como na legislação em vigor; 

11.1.10 Responsabilizar-se, na forma da lei, por quaisquer danos causados diretamente aos 

bens do Município ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do Contrato, não 
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excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razão da existência de fiscalização da Secretaria 

Municipal de Educação. 

 

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá, sem a prévia 

manifestação do interessado, motivadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive retendo o 

pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou 

impossível reparação. 

 

13. DA ALTERAÇÃO SUBJETIVA 

13.1 É admissível a fusão, cisão ou incorporação da Contratada com/em outra pessoa jurídica, desde 

que sejam observados por esta nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação exigidos, sejam 

mantidas as demais cláusulas e condições do contrato, não haja prejuízo à execução do objeto pactuado e 

haja a anuência expressa da Administração à continuidade do contrato. 

 

14. DO CONTROLE DA EXECUÇÃO 

14.1 O acompanhamento e a fiscalização da aquisição serão exercidos por representantes da 

Contratante, aos quais competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de 

tudo dar ciência à Administração, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei nº 8.666/93; 

14.2 Para o acompanhamento e fiscalização do presente, ficam designados(as) os(as) agentes 

públicos(as) abaixo informado(as): 

 

NOME MATRÍCULA GESTOR / FISCAL 

Cintia Damazio da Silva 15305 Gestor Titular 

Caroline Pinheiro Gallo 62624 Gestor Substituto 

Miguel Ângelo Bueno Fernandes 116275           Fiscal Titular 

Gustavo da Silva da Martins 105872 Fiscal Substituto 

 
14.3 O (s) fiscal (is) do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas com a 

execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente 

envolvidos, determinando o que for necessário a regularização das faltas ou defeitos observados e 

encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as providências cabíveis; 

14.4 O fiscal designado pela Contratante deverá ter a experiência necessária para o 

acompanhamento e controle da aquisição; 

14.5 A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, 

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, 

vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não 

implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o 

art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

 

15. DA RESPONSABILIDADE TÉCNICA PELA ELABORAÇÃO DO PRESENTE TERMO 
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15.1 O presente documento foi elaborado em conjunto com os responsáveis técnicos da 

Subsecretaria Pedagógica e Administrativa da Secretaria Municipal de Educação, que se responsabilizam 

por todas as informações e exigências técnicas aqui apresentadas. 

 

16. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

16.1O descumprimento, por parte da Contratada, das obrigações assumidas no presente Termo de 

Referência, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes, ensejará a aplicação das sanções 

previstas na Lei 8.666/93. 

 16.1.1 Comete infração administrativa a Contratada que:  

                 -Não assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,  quando 

convocado dentro do prazo de validade da proposta; 

 - Apresentar documentação falsa; 

- Deixar de entregar os documentos exigidos no certame; 

       - Ensejar o retardamento da execução do objeto; 

       - Não mantiver a proposta; 

- Cometer fraude fiscal; 

- Comportar-se de modo inidôneo; 

16.2 Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa quanto às condições de 

participação, quanto ao enquadramento como Me/EPP, ou conluio, entre os licitantes, em qualquer 

momento da licitação, mesmo após o encerramento da fase de lances; 

16.3. Pela inexecução total ou parcial do contrato, a administração poderá, garantida a prévia defesa, 

aplicar à empresa, observando a gravidade das faltas cometidas. O licitante/adjudicatário que cometer 

quaisquer infrações discriminadas nos subitens anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade 

civil e criminal, às seguintes sanções. 

16.3.1. Advertência;  

16.3.2. Multa: 

16.3.2.1 Compensatória no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o 

valor total do contrato, pela recusa em assiná-lo, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, após 

regularmente convocada, sem prejuízo da aplicação de outras sanções previstas;  

16.3.2.2 Compensatória no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da 

fatura correspondente ao mês em que foi constatada a falta; (quando for o caso) 

16.3.2.3 Moratória no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), 

calculada sobre o valor total do contrato, por dia de inadimplência, até o limite máximo de 10% (dez por 

cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que poderá ensejar a rescisão do contrato; 

16.3.2.4Moratória no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor 

total da contratação, pela inadimplência além do prazo acima, o que poderá ensejar a rescisão do contrato; 

16.3.3. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 

Administração, por prazo não superior a 2 (dois) anos; 

16.3.4. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 

perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a 

própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o contratado ressarcir a 

Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada com base na alínea 

anterior; 

16.4. As multas e outras sanções aplicadas só poderão ser relevadas, motivadamente e por 

conveniência administrativa, mediante ato da Administração, devidamente justificado; 
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16.5. As sanções aqui previstas são independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou 

cumulativamente, sem prejuízo de outras medidas cabíveis;  

16.6. A aplicação de quaisquer das penalidades previstas realizar-se–á em processo administrativo 

que assegurará o contraditório e a ampla defesa ao licitante/adjudicatário, observando-se o procedimento 

previsto na Lei n.º 8.666/93. 

 

17.DA SUBCONTRATAÇÃO 

17.1 Não será admitida a subcontratação do objeto. 

 

18. DA RESCISÃO 

18.1 O inadimplemento de cláusula estabelecida neste Termo de Referência, bem como na legislação 

vigente, por parte do fornecedor, assegurará à Secretaria Municipal de Educação o direito de rescindi-la, 

mediante notificação, com prova de recebimento; 

18.2 Além de outras hipóteses expressamente previstas no artigo 78 da Lei n.º 8.666/1993, 

constituem motivos para a rescisão do contrato: 

18.2.1 Atraso na entrega do objeto, sem justa causa e prévia comunicação à Secretaria 

Municipal de Educação; 

18.2.2 O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio de registro próprio 

efetuado pelo representante da Secretaria Municipal de Educação. 

 

18.3 Ao Município de Nova Friburgo é reconhecido o direito de rescisão administrativa, nos termos 

do artigo 79, inciso I, da Lei n.º 8.666/93, aplicando-se, no que couber, as disposições dos parágrafos 

primeiro e o segundo do mesmo artigo, bem como as do artigo 80 da Lei nº 8.666/93. 

 

GESTOR: APOIO TÉCNICO: 
 
 
 

 

_______________________________ ______________________________ 
         Cintia Damazio da Silva 

Subsecretaria de Gestão do Ensino e 
Aprendizagem 

Miguel Ângelo Bueno Fernandes 
Responsável pelo Almoxarifado 

Mat. 015305 Mat. 116275 
  

 
Ratifico o presente termo de referência, nos termos da Lei Federal n° 8.666/93, bem como autorizo 

O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO. 
 
 

Ciente, de acordo: 
 
 
 
 

Caroline Moura Klein 
Secretária Municipal de Educação  

Mat.: 990953 


